公务机票电话订购流程
一、公务机票服务范围及服务专线（服务时间：8时至23时）
1.服务范围：各航空公司机票预订与购买服务、机票签转及退改服务、团队机票服务及24小时航班信息查询、咨询服务。
2.服务专线：直拨电话：0591-87385525

3.服务单位：厦门航空有限公司
二、购票流程：
1.拨打0591—87385525厦航大客户专席；
2.告知单位信息(福建幼儿师范高等专科学校及部门)及订票人和航班信息；
3.使用公务卡支付，接收出票短信（卡号仅需绑定一次）；
4.机场领取发票（若遗忘打印或有特殊情况，可联系电话客服留下地址与联系方式，另行邮寄）；
5.使用带有公务机票标识（GP）的行程单至财务报销。
附：优惠政策：
1.各家航空公司公务机票折扣优惠（需持有公务卡,个别无法开具公务机票折扣优惠的航空公司，将会在购票时告知）。
	航线
	折扣优惠（随行学生同享）

	国内航班全价（Y舱）机票
	全价票价的8.8折

	国际航班全价（Y舱）机票
	全价票价的8.5折

	国内、国际航班折扣机票
	原折扣基础上再打9.5折


2.7折以上(含)厦航国内机票免收退票及改签手续费；其他航空公司机票退改签手续费按相关航空公司规定收费。

3.厦航航班多人出行可享受团队机票折扣(视淡旺季,航线而定)。
4.提供厦航航班优先候补服务，即航班售满时可优先候补座位。
