
闽幼高专〔2025〕12号

关于印发《福建幼儿师范高等专科学校

应收及暂付款管理办法》的通知

各部门、学院、直属机构：

现将《福建幼儿师范高等专科学校应收及暂付款管理办法》印发给你们，请认真遵照执行。

特此通知。

福建幼儿师范高等专科学校

2025年1月24日 

福建幼儿师范高等专科学校

应收及暂付款管理办法
 
第一章  总  则
第一条  为规范公用借款行为，保证学校资金正常运转，提高资金使用效益，防止国有资产流失或被占用，保障学校教育事业的健康发展，根据《中华人民共和国会计法》(中华人民共和国主席令第二十八号）、《事业单位财务规则》（中华人民共和国财政部令第108号）及其他相关法律法规，结合学校实际情况，制定本办法。
第二条  本办法中所指的应收及暂付款是指学校各部门、学院、直属机构（以下称各单位）或个人在开展公务、业务活动中形成的各项债权，包括预付款项、借款等。

第三条  财务部门在办理应收及暂付款会计业务时，应详细记载会计事项的内容，包括经办人姓名、事由、收款单位名称、应收及暂付款金额等的完整信息。

第四条  属于单位行为的应收及暂付款由相关人员经办，并对及时报账冲销负直接责任；各单位主要负责人对本单位的应收及暂付款的付款和冲销负审批和监督责任。

第五条  属于个人行为的一般情况下不予借款（如差旅费等），可通过公务卡等先行支付然后报销，不受理任何形式的因私借款。

第二章  应收及暂付款管理原则
第六条  应收及暂付款应当按照“一事一借，一事一清”原则办理，即办理借款应“一事一借”，按指定用途专款专用；所有借款须“一事一清”,及时清理。经办人名下如果超期未冲销的应收及暂付款达3笔，财务部门可拒绝为其办理新的应收及暂付款业务。

第七条  预付款项、进度付款需遵循预算与合同控制原则，即无预算或超出预算、不符合开支规定的预付款项、进度付款不予办理。

第八条  应收款项包括直接借款形成的应收款、预开发票形成的应收款、虽然未开发票但按规定或合同应确认为当年收入而形成的应收款，具体要求如下：

（一）直接借款的，原则上须在公务完毕1个月内办理报销冲账手续，逾期三个月，将从借款人薪资中扣回；

（二）预开发票的，须保证在承诺的时限内兑现款项到账，逾期未达款项由借票人负责一次性归还款项冲销，或当年退回预开发票，或逾期后从借款人薪资中扣回（工薪扣款方式详见第十一条）；

（三）合同应收款逾期的，由相关单位负责催收，仍未缴款的要履行合同中约定的违约责任。

第九条  应收及暂付款信息均挂在经办人名下。当经办人发生转岗、离职等情况时，名下未冲销的应收及暂付款应办理移交，经办人所在单位负有知情、监督及监交责任；经办人离职时名下若还有未冲销的应收及暂付款，不予办理离校手续。
第三章  应收及暂付款冲销
 应收及暂付款由经办人负责及时报账冲销。预付款项应当取得全额发票作为报账冲销凭证；应收款项在实际收到款项后方可冲销。

第十一条  通过薪资扣款冲销应收款项程序将在逾期三个月时由财务部门直接执行，财务部门扣款前需将逾期情况和薪资扣款计划通知借款人，工薪包括学校发放的工资、绩效、津贴等。        
第十二条  对逾期三年及以上，且确定无法冲销的应收及暂付款，由经办单位说明原因，提出核销申请并报分管领导审批，财务部门负责向校财经工作领导小组提交处置报告，按照相关法规和学校有关程序报批处置。
第四章  附  则
第十三条  各单位及相关责任人，不得将应收及暂付款挪作他用或私用。如有上述行为，一经发现将依据有关规定严肃处理。 

第十四条  本办法由财务部门负责解释， 自发文之日起执行。
福建幼儿师范高等专科学校党政办公室      2025年1月24日印发
福建幼儿师范高等专科学校文件










